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铁路东办事处信息公开基本目录

事项类别 事项名称 公开内容 公开依据 公开时限 公开主体 公开方式 公开渠道 公开对象 咨询电话

机构信息

机构概况

1.机构名称

2.办公地址

3.办公时间

4.办公电话、传真、

通信地址、邮政编码

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第711号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

机构职能
依据“三定”方案确

定的工作职能

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第712号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

领导分工

铁路东党工委办事处

领导姓名、职务、工

作分工、标准工作照

（近期一寸彩色浅底

免冠照片）

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第713号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

内设机构
铁路东党工委办事处

内设机构名称、职责

、办公电话

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第714号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

下属单位情况
下属单位名称、职责

、办公电话

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第715号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

政策文件

法律法规
社会救助、土地流转

、社会组织管理等法

律法规

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第711号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

上级政策
区委、区政府主动公

开文件

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第712号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

本级文件
铁路东党工委、铁路

东办事处主动公开文

件、工作通报

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第713号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

政策解读
法律法规、规章制度

、规定、办法等文件

的分析解读

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第714号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

重点工作 人事管理
社区干部任免、岗位

变动、招考、遴选通

知、录用公示等

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第711号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

重点工作

公开年报 政务公开年度报告

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第712号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

提案建议
人大代表建议办理情

况及复文

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第713号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

规划计划
中长期规划、年度计

划

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第714号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

财政预决算
各年度财政预决算等

信息

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第715号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

社会救助

城镇居民医疗救助、

低保申报、困难（重

度残疾人）补贴、奖

扶优抚特扶补助

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第716号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

重点工作

脱贫攻坚
脱贫攻坚法规政策文

件宣传、做好对口帮

扶

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第717号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

重大建设项目
重点项目实施的配合

、组织、协调

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第718号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

安全与应
急管理

开展各类安全隐患大

检查、大排查、大整

治的工作部署情况和

责任分工，较大以上

安全事故调查及处理

结果，涉及重大、突

发事件的应急处置情

况通报

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第719号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

公共服
务事项

社保办理

企业离退休人员养老

金领取资格核查、失

业人员就业困难认定

、灵活就业困难人员

社保补贴资格认定、

再就业人员培训登记

、离退休人员养老金

重复冒领追缴

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第711号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

党务政务
服务事项

党工委日常工作，

办事处日常工作，

工、青、妇、关工

委日常工作，信访

接待、协调、督办

、调研、和维稳工

作，接收上下级及

各部门文件、材料

，承担文印、档案

和考勤及领导交办

工作

基层党组织建设、党

员队伍建设、社区干

部队伍建设、宣传贯

彻党的各项方针政策

、党风党纪和廉政建

设以及群团、关心下

一代工作，负责党工

委、人大、办事处日

常事务，了解动态、

反映情况、上传下达

，机关行政工作及人

事劳资

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第711号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

社区建设
服务事项

社区文明创建、社

区

志愿服务、民政服

务

、国防教育

社区组织建设、社区

干部队伍管理、志愿

者服务团队建设、低

保、五保、拥军、残

疾、慈善、救灾、临

时救助、城镇家庭住

房救助审核受理、年

度征兵、预备役登记

、国防宣传、指导社

区依法自治、开展社

区服务和创建文明社

区、丰富社区居民文

化生活、开展各项便

民服务

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第712号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

经济发展
服务事项

经济建设、财
务
统计、文教体
育

街道社区经济建设、

发展第三产业、招商

引资、旧城改造、综

合开发，搞好计划、

统计和财务管理，教

育、文化、体育领域

的安全、年检工作

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第713号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

综合治理
服务事项

法治建设、戒
毒
康复

综合治理、安全文明

创建，社区专项治理

和综治队伍的培训教

育，指导群防群治组

织建设，社区戒毒人

员监管和帮教

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第714号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

社区居民
服务事项

受理居民服务项目

、

组织协调、完成领

导

交办其他工作

服务各类生活困难

的弱势人群，居民群

众便民利民的日常生

活服务，辖区企事业

单位和机关团体部队

的“后勤”服务，落

实下岗职工和失业人

员的优惠政策扶持政

策和自就业岗位，搞

好流动人口、常住人

口计划生育和服务，

街道及社区文化、体

育活动，老年人文体

活动

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第715号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910
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铁路东办事处信息公开基本目录

事项类别 事项名称 公开内容 公开依据 公开时限 公开主体 公开方式 公开渠道 公开对象 咨询电话

机构信息

机构概况

1.机构名称

2.办公地址

3.办公时间

4.办公电话、传真、

通信地址、邮政编码

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第711号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

机构职能
依据“三定”方案确

定的工作职能

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第712号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

领导分工

铁路东党工委办事处

领导姓名、职务、工

作分工、标准工作照

（近期一寸彩色浅底

免冠照片）

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第713号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

内设机构
铁路东党工委办事处

内设机构名称、职责

、办公电话

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第714号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

下属单位情况
下属单位名称、职责

、办公电话

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第715号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

政策文件

法律法规
社会救助、土地流转

、社会组织管理等法

律法规

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第711号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

上级政策
区委、区政府主动公

开文件

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第712号）、

“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

本级文件
铁路东党工委、铁路

东办事处主动公开文

件、工作通报

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第713号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

政策解读
法律法规、规章制度

、规定、办法等文件

的分析解读

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第714号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

重点工作 人事管理
社区干部任免、岗位

变动、招考、遴选通

知、录用公示等

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第711号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

重点工作

公开年报 政务公开年度报告

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第712号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

提案建议
人大代表建议办理情

况及复文

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第713号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

规划计划
中长期规划、年度计

划

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第714号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

财政预决算
各年度财政预决算等

信息

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第715号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

社会救助

城镇居民医疗救助、

低保申报、困难（重

度残疾人）补贴、奖

扶优抚特扶补助

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第716号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

重点工作

脱贫攻坚
脱贫攻坚法规政策文

件宣传、做好对口帮

扶

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第717号）、“三定”方案

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处 全文发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

重大建设项目
重点项目实施的配合

、组织、协调

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第718号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

安全与应
急管理

开展各类安全隐患大

检查、大排查、大整

治的工作部署情况和

责任分工，较大以上

安全事故调查及处理

结果，涉及重大、突

发事件的应急处置情

况通报

《中华人民共和国政府信

息公开条例》（国务院令

第719号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

公共服
务事项

社保办理

企业离退休人员养老

金领取资格核查、失

业人员就业困难认定

、灵活就业困难人员

社保补贴资格认定、

再就业人员培训登记

、离退休人员养老金

重复冒领追缴

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第711号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

党务政务
服务事项

党工委日常工作，

办事处日常工作，

工、青、妇、关工

委日常工作，信访

接待、协调、督办

、调研、和维稳工

作，接收上下级及

各部门文件、材料

，承担文印、档案

和考勤及领导交办

工作

基层党组织建设、党

员队伍建设、社区干

部队伍建设、宣传贯

彻党的各项方针政策

、党风党纪和廉政建

设以及群团、关心下

一代工作，负责党工

委、人大、办事处日

常事务，了解动态、

反映情况、上传下达

，机关行政工作及人

事劳资

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第711号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

社区建设
服务事项

社区文明创建、社

区

志愿服务、民政服

务

、国防教育

社区组织建设、社区

干部队伍管理、志愿

者服务团队建设、低

保、五保、拥军、残

疾、慈善、救灾、临

时救助、城镇家庭住

房救助审核受理、年

度征兵、预备役登记

、国防宣传、指导社

区依法自治、开展社

区服务和创建文明社

区、丰富社区居民文

化生活、开展各项便

民服务

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第712号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

经济发展
办公室

经济建设、财
务
统计、文教体
育

街道社区经济建设、

发展第三产业、招商

引资、旧城改造、综

合开发，搞好计划、

统计和财务管理，教

育、文化、体育领域

的安全、年检工作

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第713号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

综合治理
服务事项

法治建设、戒
毒
康复

综合治理、安全文明

创建，社区专项治理

和综治队伍的培训教

育，指导群防群治组

织建设，社区戒毒人

员监管和帮教

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第714号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910

社区居民
服务事项

受理居民服务项目

、

组织协调、完成领

导

交办其他工作

服务各类生活困难

的弱势人群，居民群

众便民利民的日常生

活服务，辖区企事业

单位和机关团体部队

的“后勤”服务，落

实下岗职工和失业人

员的优惠政策扶持政

策和自就业岗位，搞

好流动人口、常住人

口计划生育和服务，

街道及社区文化、体

育活动，老年人文体

活动

《中华人民共和国

政府信息公开条例》

（国务院令第715号）

信息形成（变更
）

后5-10个工作日
铁路东办事处

区分处理
后发布

区政府门户网站

政务微信公众号
全社会 03573123910


