
辛寺街办事处信息公开基本目录

事项类别 事项名称 公开内容 公开依据 公开主体 公开时限 公开渠道 公开
形式

公开
对象 咨询及监督举报电话

机构信息

1.机构概况 机构名称、办公地址、办公时间、办公电话、传真、通信地址
、邮政编码

《中华人民共和国政府
信息公开条例》（国务
院令第711号）、三定方

案

辛寺街办
事处

信息形成（
变更）3个
工作日内

区 政 府 网
站
信 息 公 告
栏

全文
发布 社会 咨询、举报电话：

0357-2012882

2.机构职能 依据“三定”方案及职责调整情况确定的本部门最新法定职能

3.领导分工 领导姓名、工作职务、工作分工、标准工作照

4.内设机构 内设机构名称、职责、办公电话

5.下属单位情况 下属单位名称、地址、主要负责人、办公电话

政策文件

6.上级文件 区委、区政府主动公开文件

《中华人民共和国政府
信息公开条例》（国务
院令第711号）

辛寺街办
事处

信息形成（
变更）3个
工作日内

区政府网
站

信息公告
栏

全文
发布 社会 咨询、举报电话：

0357-2012882
7.本级文件 街道党委、办事处主动公开文件、工作通报

8.政策解读 相关政策文件的解读

政务公开

9.政务动态 履行职能的工作措施、目标任务进展及结果，年度工作报告

《中华人民共和国政府
信息公开条例》（国务
院令第711号）

辛寺街办
事处

信息形成（
变更）3个
工作日内

区政府网
站

信息公告
栏

全文
发布 社会 咨询、举报电话：

0357-2012882

10.政府公告 办事处发布的相关公示、公告和通知

11.公开制度 办事处信息公开相关规定文件

12.公开指南 办事处信息主动公开范围、形式、时限；依申请公开范围、受
理机构、受理程序等；信息公开工作机构及联系方式

13.工作年度报告 办事处信息公开工作年度报告

14.公开目录 办事处信息公开目录内容

15.依申请公开 办事处信息依申请公开服务指南（受理机构、申请方式、申请
处理等）；在线受理申请表

财政资金

16.预决算管理 年度财政预决算报告及三公经费预决算情况说明

《中华人民共和国政府
信息公开条例》（国务
院令第711号）

辛寺街办
事处

信息形成（
变更）3个
工作日内

区政府网
站

信息公告
栏

全文
发布 社会 咨询、举报电话：

0357-2012882

17.社会救助 城乡医疗救助、低保、临时救济、退役军人补助、困难（重度
残疾人）补贴

为民服务 18.办事指南 计生、民政、司法、退役军人等办事指南
《中华人民共和国政府
信息公开条例》（国务
院令第711号）

辛寺街办
事处

信息形成（
变更）3个
工作日内

区政府网
站

信息公告
栏

全文
发布 社会 咨询、举报电话：

0357-2012882

安全与应急管
理

19.安全管理

有关安全的各类法律法规和规范性文件

《中华人民共和国政府
信息公开条例》（国务
院令第711号）

辛寺街办
事处

信息形成（
变更）3个
工作日内

区政府网
站

信息公告
栏

全文
发布 社会 咨询、举报电话：

0357-2012882

定期开展各类安全隐患大检查、大排查、大整治的工作部署情
况和责任分工

20.应急管理

应急预案：突发时间的应急处理预案

应急处置规范：涉及重大、突发事件的处置规范、流程

情况通报：涉及重大、突发事件处置情况通报

公共资源配置 21.政府采购 采购项目公告、采购文件、采购项目预算金额、采购结果、采购
合同

《中华人民共和国政府
信息公开条例》（国务
院令第710号）

辛寺街办
事处

即时发信息
形成（变更
）2个工作
日内布

区政府网
站

信息公告
栏

全文
发布 社会 咨询、举报电话：

0357-2012882

生活信息服务 22.生活信息服务 停电、道路封闭、劳动就业等信息
《中华人民共和国政府
信息公开条例》（国务
院令第711号）

辛寺街办
事处

即时发信息
形成（变更
）3个工作
日内布

区政府网
站

信息公告
栏

全文
发布 社会 咨询、举报电话：

0357-2012882


